
 
การจัดทำหนงัสอืขออนญุาต 
ใช้ขอ้มลูเพือ่การวจิยั / เขา้ทำวจิยัในสถานที ่

 

โครงการวิจัยที่มีพื้นที่วิจัย (Research Site) อยู่ภายนอกส่วนงานที่ผู้วิจัยสังกัด หรือภายนอกมหาวิทยาลัยมหิดล จำเป็น
จะต้องมีหนังสือขออนุญาตเข้าพื้นที่สำหรับเก็บข้อมูลเพื่อการวิจัย หรือขออนุญาตใช้ข้อมูลเพื่อการวิจัย และต้องนำหลักฐาน
การได้รับอนุญาตส่งให้แก่คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในคนชุดกลาง มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-CIRB) เพื่อพิจารณา
ก่อนออกเอกสารรับรอง โดยหนังสือขออนุญาตและหลักฐานการได้รับอนุญาตดังกล่าวต้องมีรายละเอียดที่ครบถ้วน  

แนวปฏิบัติ  

หนังสือขออนุญาตใช้ข้อมูลเพื่อการวิจัย / เข้าทำวิจัยในสถานที่ ต้องมีรายละเอียด ดังนี้ 

เมื่อได้รับอนุญาต ใหส้่งหลักฐานแสดงการได้รับอนุมัติ / อนุญาตที่ปรากฏลายเซ็น พร้อมตำแหน่ง

ของผู้มีอำนาจกำกับดูแลสถานที่นั้นให้แก่ MU-CIRB เพื่อรับเอกสารรับรองโครงการวิจัยฉบับจริง 

 
  
 
 
 
 
 
 

ต้องเป็นหนงัสือ
ราชการทีอ่อกโดย

ส่วนงานที่ผู้วิจัยสังกัด 

1 

ระบุบุคคลและ 
หน่วยงาน 

ที่มีสิทธิ์อนุญาตให้เก็บ
ข้อมูลเพื่อขอความ

อนุเคราะห์ เช่น 
ผู้อำนวยการและสถาบัน 

3 

ระบุวัตถุประสงค์ของหนังสือขออนุญาตฉบับนี้ให้ชัดเจน เช่น 

ต้องการ ขอ ขอ้มูลที่หน่วยงานเก็บไว้ก่อนหน้าแล้ว หรือ ต้องการ

เขา้ไปเกบ็ข้อมูลใหม่เพือ่การวิจัยจากบุคลากรในหนว่ยงานนั้น 

4 

ผู้มีอำนาจลงนามในหนงัสือขออนุญาตตอ้งเป็นผู้มอีำนาจของ
ส่วนงานเท่านั้น ได้แก่ 

2 

หัวหน้าโครงการวิจัยที่เป็นอาจารย์ หรือ นักศึกษา ไม่สามารถลงนามด้วยตนเอง 

คณบดี รองคณบดี 
ฝ่ายวิจัย 

ผู้อำนวยการ 
ฝ่ายท่ีสังกัด 

คณบดีบัณฑิต 
วิทยาลัย 

หรือ หรือ หรือ 

ระบุรายละเอียดของส่ิงที่ต้องการตามความเหมาะสม ได้แก่  

การขอเข้าถึงข้อมูล / ขอข้อมลู รายนามบุคคล และหน่วยงานที่มีสทิธิ์
อนุญาตให้เก็บข้อมูล พร้อมวัตถุประสงค์ในการเก็บข้อมูล 

อาสาสมัคร / ผู้ป่วย / บุคคลที่ต้องการเก็บขอ้มูล และเครื่องมือ / วิธีการที่
ใช้เก็บข้อมูล รวมถึงสถานที่และระยะเวลาที่เก็บข้อมูล หรืออื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

5 

กรณีที่ยังไม่ได้รับอนุญาต เนื่องจากพื้นที่วิจัยต้องการเอกสารรับรอง ให้ส่งสำเนาหนังสือขอ

อนุญาตดังกล่าวให้แก่ MU-CIRB โดย MU-CIRB จะเอกสารรับรองโครงการวิจัยฉบับชั่วคราว  
 
 
 
 
 
 

MU-CIRB จะออกเอกสารรับรองโครงการวิจัยฉบับจริง เมื่อได้รับหลักฐานการอนุมัติ / อนุญาตแล้วเท่านั้น 

สอบถามเพิ่มเติมได้ที่ MU-CIRB  
Tel: 02-849-6224, 02-849-6225 E-Mail: mucirb@gmail.com 

(Temporary CoA: CoA(T) หรือ Temporary CoE: CoE(T)) เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการขออนุญาตเข้าพื้นที่วิจัย โดย
เอกสารรับรองฉบับชั่วคราวมีอายุ 90 วัน และไม่สามารถใช้ประกอบผลการวิจัย การเสนอขอตำแหน่งทางวิชาการ 
หรือการขอจบการศึกษาได้ 


